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OO01mue nMoJI0KeHUs

Hacrosuit mopsiaok pazpaboTaH ¢ LENbI0 periaMeHTallud paboThl C TUYHBIMH JIeJIaMH
BocnuTaHHUKOB JIOY u onpenenser nopsaoK AEHCTBUI BCEX KaTEropuil COTPYAHUKOB
JOYVY B cootBetcTBUM DenepanbHbiM 3ak0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-D3 «O06
obpazoBannu BPoccutickoit deneparumy; OenepanbapiM 3aKk0HOM OT 27.07.2006 No
152-®3 «O nepcoHanbHBIX JAHHBIX»; IpUKa3oM MuHnpocseuenus Poccun ot
31.07.2020 Ne 373 «O6 ytBepxaenuu llopsaka opranuzanuy U OCyIIeCTBICHUS
00pa3oBaTeNbHOM JAESITEIbHOCTH IO OCHOBHBIM 0011€00pa30BaTeIbHBIM IPOrpaMMam —
00pa3oBaTeNbHbIM MPOrpaMMam JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaHus», MPUKA30M
Munnpocsenienus Poccun ot 15.05.2020 Ne 236 «O06 yTBepkIeHUH MOpsIKa TpUeMa Ha
oOydeHue no 00pa3oBaTesbHBIM IIpOrpaMmamM JOIKOILHOTO oOpa3zoBanus»; [ IpaBuna
nprema Ha o0ydeHue 1o o0pa3zoBaTeIbHBIM MPOrpaMMaM JIOIIKOJIBHOTO 00pa3oBaHus,
Ycrapom JJOVY.

[ToHsiTHME TUYHOTO JAeJia BOCIIMTaHHUKA.

JInunoe aeno BocnutaHHuKa [JOY — 3T0 COBOKYITHOCTh JaHHBIX O BOCIIUTAHHHUKE,
MIPEICTABJICHHBIX B BUJE COOTBETCTBYIOIINX JOKYMEHTOB (MM UX 3aBEPEHHBIX KOIHUNA),
0(OPMIICHHBIX B HHIUBUTYTbHYIO TTATIKY.

JInuHoe J1e710 BOCIUTaHHUKA SABJIAETCS 003aTEbHBIM JOKYMEHTOM JIJISl KaXI0TO
BocniutanHuka JIOY u Benercs ¢ MoMeHnTa 3aunciaeHus B JIOY u 10 oTuucieHus.
Nudopmanus conepxaiiasics: B IMYHOM JieJie BOCHUTAHHUKA OTHOCUTCS K IEPCOHATIbHBIM
JAHHBIM U HE MOJKET M€PEIaBaThCs TPETHUM JIULIAM 33 UCKIIIOUEHHEM CIIy4acB,
IPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENBCTBOM.

IMopsinok popmMupoBaHMs JUYHBIX A€ BOCIUTAHHUKOB.
dopmMHUpOBaHUE JIMYHOTO JIEJIa BOCIUTAHHUKA — 3TO TPYNIUPOBAHUE U CUCTEMATHU3ALIMS
JOKYMEHTOB BHYTPH JIMYHOTO JieJia, MPOU3BOAUTCSA HEMOCPEACTBEHHO TOCTIE 3aUUCICHUS
BocnutanHuka B JIOY Ha ocHoBanuu npukasa 3asenyromiero JJOY. Cpok 5 pabouux aHei
CO JTHS 3aUMCIICHUS.
dopMHUpOBaHUE JUYHBIX /1€ BOCIUTAHHUKOB OCYIIECTBISIET OTBETCTBEHHOE JIUIIO
JOYV. JInuHOE AeI10 BEAETCS Ha BCEM NMPOTSKEHUU NPEeObIBAHUS BOCIIMTAHHUKA B
JOY.
JInuHOE A€o0 BOCIMTaHHUKA (POPMUPYETCS B UHAUBUYAJIBHOMN Manke
B IIpoliecce IpreMa BocliuTaHHuKa Ha oOydeHue B JIOY, nocine noanucanus 10ropopa oo
o0Opa3oBaHMHM 110 00Pa30BATEIBHBIM IIPOrPaMMaM JOLIKOJIBHOTO O0pa30BaHMsl U U3JaHUS
IpUKa3a o0 3a4MCIIEHUU BociuTaHHuka B JIOY
JIndHOE N1e710 BOCIUTAHHUKA MOXKET MONOJIHATHCS HEOOXOAUMBIMU TOKYMEHTaMHU B
npouecce 00y4eHHsI BOCIIUTAaHHUKA.
CBeneHusi 0 BOCHUTAHHUKE KOPPEKTUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIOJKHOCTHBIM JIUIIOMIIO
Mepe U3MEHEHUI JaHHbBIX: IepEMEHa aapeca, N3MEHEHUH MePCOHATBHBIX TaHHBIX
pebenka u ap.

Coz[epmamle JIMIHBIX €I BOCIIMTAHHHKA.


https://mini.1obraz.ru/%23/document/99/902389617/XA00M1S2LR/
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[Ipu npueme pedenka B JIOY dbopmupyeTcs JBa JIMYHBIX Jea:

JInunoe neno Nel BocnuTaHHMKA U3 CIETYIOUIUX TOKYMEHTOB:

Hampasnenue Ynpasnenust oopazoBanus nrt CimpoBo CIIUPOBCKOTO OKpyTa

3asBneHue poauTenel (3aKOHHBIX TpeacTaBuTenell) pedenka o mpueme B JIOY Ha
oOyueHue Mo mporpaMMaM JOUIKOJIBHOTO 00pa30BaHMUs.

JloroBop 00  oOpa3zoBaHuU no  00pa3oBaTeNIbHBIM IPOrpaMMaM
JIOTIIKOJIbHOTO00Pa30BaHUs ¢ 3aKOHHBIM MPEACTaBUTEIEM peOCHKa,
JIOTIOTHUTENBHBIE COTJIAIICHUSK IoTOBOpY Ha  oOydenwe pebenka  (mpu

HE0OXOAMMOCTH) Ha MPOTSKEHUU ACHUCTBUS JOTOBOPA.
Corunacue ponureneit Ha 00pabOTKy MepCOHATBHBIX JaHHBIX.

B nuunOe neno Nel BocriuTaHHMKA TOTIOJHUTEIBHO BKJIAABIBAKOTCS KOIIMU JOKYMEHTOB:
Konusi noKyMeHTa, yJOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTh 3asBUTENS - POAUTENS (3aKOHHOTO
IpeICTaBUTENA) peOeHKa JIMOO JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIINN JINYHOCTh MHOCTPAHHOIO
rpakJIaHuHa WK Juia 6e3 rpaxkaancTsa B Poccuiickoit degepanuu B COOTBETCTBUU CO
cratbedl 10 DenepanpHoro 3axkoHa oT 25 wuronst 2002 r. Ne 115-®3 «O mpaBoBoM
TMOJIOKEHUU MHOCTPAHHBIX rpaxkiad B Poccuiickon denepannm

Konus cBueTenbcTBa 0 poskIeHUN peOeHKa 1/IIK TOKYMEHTBI, KOTOpble— MOATBEPKAACT
POJICTBO 3asiBUTENs (MM 3aKOHHOCTh TPEACTABICHUS TMpaB peOeHKa) WU JUIs

WHOCTPAHHBIX TpOXIaH U aun,  6e3  rpakIaHCTBa -
JIOKYMEHT(-b1), yIOCTOBEPSIOIIHI(€) JUYHOCTh pebeHka
U TIOJITBEPIK A0 (€)3aKOHHOCTh IIPEICTABICHUS ITpaB peOCHKA.

Konus CBuperenbcTBa 0 perucrpaluu pedeHKa M0 MECTY JKUTEIbCTBA WM IO MECTY
npeObIBaHMsI Ha 3aKPEIUIEHHOM TEPPUTOPUM WM JOKYMEHT, COAEpPIKAIMi CBEICHUS O
MECTe MpeObIBaHuUs, MeCTE (DAKTUUECKOTO MPOKUBAHUSI peOCHKaA.

Konus noxymeHTa, NoATBEPK A0 YCTAaHOBIEHUE ONIEKHU (TIPU HEOOXOAUMOCTH);
Komusi gokymeHTa, MOATBEpKAAIONIMIA MOTPeOHOCT B OOy4YeHHMHM B TpYIIE
03/I0pPOBUTEIHHON HAITPABJIECHHOCTHU (IIPU HEOOXOIUMOCTH )

WHble JOKYMEHTHI (IIepeyeHb MOXKET OBbITh JOIOJIHEH).

Jlanee mpu  3auMcIeHUM/TIEpeBOie  pebeHKa B  TPyNImy  KOMIIEHCHUPYIOLIEH,
03/10POBUTEIHHON KOMOMHUPOBAHHOW HANPaBIEHHOCTH

3asiBJICHHE-CoTIacue poauTesie (3aKOHHBIX MPECTaBUTENCH) peOeHKa Ha 00yUEeHHE ero
o AJIaTHPOBAaHHOM 00pa30BaTENBHON MTPOrpaMMe JOUIKOIBHOTO 00pa30BaHUsI.
3akntoueHue TeppuTOpHAIBHOM TCHUXOJOTO-MEAUKO-NIEIarornyeckol KOMHCCHUHM Ha
oOydyeH”e 10 aJanTUPOBAHHOM o0O0pa3oBaTeIbHOM mporpamme s JeTed ¢
OTpaHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMU 3/10POBbSI.

IIpn 3aumciennn BocnuTaHHuka B JOY poaurenn (3aKkOoHHbIE NPEICTABUTENN)
MPEIOCTABIAIOT MEIUIIMHCKUE JOKYMEHTHI, KOTOpbIie (hopmupyroTcs B JInunoe gemno No2,
U XpaHATCA B MEAMIMHCKOM KaOuWHeTe /uid JAajbHeimend paboThl MeIUIUHCKUM
pabotaukom JIOVY:

Menunuackas kapta pedenka @-026 ¢ MEIUIMHCKUM 3aKIIOYCHUEM (BBIMHCKA W3
UCTOPUH Pa3BUTHS peOEHKA)

Konust cBuaeTenscTBa 0 poxkaeHNN peOeHKa;

Konust cTpaxoBOro MEAMIMHCKOIO NOJUCA BOCIIUTAHHUKA,;

CepTuduKaT NpUBUBOK BOCIUTAHHUKA,

CripaBka 0 BO3BMOXHOM MOCEUIEHUH peOeHKa OT Bpaya —IeInuaTpa.



[Topsimox Benenus tuuHoro jaena Nel BociuTaHHUKA.

JlokyMeHTBbI (KOMUU JOKYMEHTOB) BKJIIOUAIOTCA B JIMYHOE JIEJIO0 BOCIIMTAHHUKA TOJIBKO B
OJIHOM 3K3eMILIApE.

[Tpu mpuoOiieHny B TUYHOE JEJI0 BOCTIMTAHHWKA KOTHUI OKYMEHTOB HAa HUX CTAaBHUTCS
(cmenuanbHBIM IITAMIIOM WA JEJaeTCid OT PYKH) 3aBeputelibHas Haianuch: «Komus
BEpPHA», YKA3bIBACTCS TMOJIMUCH OTBETCTBEHHOTO, (haMWJIUSI, WHUIIUAIBI OTBETCTBEHHOTO
JM1a JaTa MOANUCH.

3anucu B IMYHOM JIeJie HEOOXO0JUMO BECTH YETKO, aKKYpaTHO, CHHUMH YE€pPHUIAMH.
[Tocne otuncnenusa BocnutaHHuka u3 JJOY B 1MYHOE €10 BOCIIMTAHHUKA BKJIAJAbIBAETCS
BBINIMCKA U3 MpHKa3a 00 OTYUCIICHUY;

Jleno BkiaapIBaeTCsl B MHIAUBUAYAJIbHBIN (paiiin u nepenaercs Ha XxpaHneHue B apxus JJOY.
JInyHOE N1e10 BOCIIMTAHHUKA XPAHUTHCS B CIIEIUATIBHO OTBEACHHOM JUJIS 3TOTO MECTE B
nepuos o0yuenus BocnutanHuka B JIOY u emé 3 roga mocie ero OTYUCICHUS B apXUBE
JOY B nopsnke, ykazanHoM B pasaeie VII nacrosimero Ilopsnka.

[Tocne 3 ner xpanenust B apxuBe JJOVY nuuHOE A€10 BOCHUTAHHMKA YHHUTOXKAETCS B
nopsiike, ykazanHoM B paszgene VII macrosiero IHopsaka.

XpaHeHue JUYHBIX /e BocnUTaHHUKOB JIOY.
Y4€T m XpaHeHHE JWYHBIX el BOCHUTAHHUKOB OPTaHMU3YeTCS C IIENbI0 OBICTPOTO U
0e30mMO0YHOr0 TMOMCKA JMYHBIX JIeJ, OOECHeueHHUs] HX COXPAHHOCTHU, a TaKxKe
obOecrieueHrss KOH(PUACHIIMAIBHOCTA CBEICHUM, COJIEp)KalUXCs B JOKYMEHTaX, OT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JA0CTYNA TPETHUX JIMII.
JImunoe neno Nel BocnmUTaHHMKOB XpaHsTcs B kaOuHere 3aBepyromiero OV, Jlnunbie
nena Ne2 (MeIUIIMHCKHE) XPaHATCS B MEIUIIMHCKOM KaOUHETe.
OTBETCTBEHHOCTb 32 COXPAHHOCTb JIMYHBIX JI€J BO3Jaraercs Ha JUI0, OTBETCTBEHHOE 32
BEJICHUE JIMYHBIX JIe]T BOCTUTAHHUKOB.
JIoCTyTI K TUYHBIM JIeJIaM BOCIIUTAHHUKOB UMEIOT 3aBEAYIONINN U JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32
BEJICHWE JIMYHBIX JIe]T BOCTUTAHHUKOB.
Beimaya  nguyHBIX  gmenm Uil O3HAKOMJIGHWS — MeJaroraMm |

cnequanuctam  JIOYocymecTBiasiercs 3aBeAyOIIHIM.
Jlnunble 1e1a BOCHUTaHHUKOB, oOyJatonuxcs B JIOY, XpaHarTcs cieayronmM o0pa3om:
JlnunbIe Ae1a BOCIUTAHHUKOB XPAHATCS B TIANTKax M3 KapTOHA, MTACTUKA U JIP.

JInyHbIe €712 BOCIUTAHHUKOB OJHOM IPYNIIbl HAXOAATCSA B OJHOM IMAINKE U PACTIOJIOKEHBIB
a(aBUTHOM MOPSIKE.

B nanky BkianpiBaeTcss «CMCOK TUYHBIX A€ BOCHUTAHHUKOB, XPAHSIINXCS B TAIIKEY.
CnucoK JAMYHBIX A€ BOCHUTAHHHUKOB, XPAHALIMXCS B MANKE KOPPEKTHPYETCA JIULIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEACHUE JIUYHBIX J€J1, IPHU MPOBEPKE JIMYHBIX JEII.

B cimydae, korna nuuHble Jeja BOCIMTAHHUKOB TPYIIIBI HE YMEIIAIOTCA B OAHY IIAIIKY,
3aBOJUTCS JOMOJIHUTENbHAS manka. Ha 000Ky mamok, coaepiKalux JIWYHbIE Jela
BOCITUTAHHWUKOB OJTHOM TPYMIIBI, B 3TOM ciydae gobasmisercs Haamuch « Tom Nel» u «Tom
No2y.

JlnvHbIe 1e71a BOCHUTAHHUKOB, OTUYHCIIeHHBIX U3 JIOY, XpaHsaTcs cnenyomuM 00pa3om:
JInuHble 1e1a BOCIUTAHHUKOB, OTYHCIIeHHbIX U3 IOV, xpansTcs B apxuse [JOY B TeueHue
3 ner.

JInuHble nena BOCIHUTAHHUKOB, OTYHMCIEHHBIX M3 IOV, XpaHATCS B apXMBHBIX NaIKax



(apxXUBHBIX ManKax-Kopobax, apXUBHBIX SIIIUKAX, OOKCaX W Jp.) U3 KapTOHA, TIACTUKA H
ap.

JInyHble Aena BOCOIUTAHHUKOB, OTYMCJIEHHBIX B OJJHOM KaJIeHJapHOM TOJy, HaXOMSITCS B
OJIHOM NaNIK€ U PACHOJI0KEHBI B OPSIKE OTYUCIICHHS] BOCIUTaHHUKOB 13 JJOVY.

O06510xKa manku 0hOPMIIIETCS, C YKA3aHUEM I'0/1a OTYUCIICHUS

B nanky BkiagpiBaeTcsi «CIUCOK TUYHBIX J€71 BOCOUTAHHUKOB, XPAHSIIINXCS B MAIKE.
CnucoK JWYHBIX JEJd BOCIHUTAHHUKOB, XPAaHSAIIMXCS B TMalKe JAONOJHAETCS U
KOPPEKTUPYETCA JINLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHUE JIMYHBIX 1€, IPU NPOBEPKE JTUUHBIX
ned.

B ciyuae, korma nuuHble ejia BOCIUTAaHHUKOB, oTuMciIeHHbIX n3 JIOY B onpeneneHHOM
rojly HE yMENIAlOTCsA B OJIHY MAarKy, 3aBOAUTCS JOMOJHUTENbHas mnamnka. Ha o0moxky
NarokK, B 3TOM ciiydae go0asiisieTcst Haamuch « Tom Nely» u « Tom No2y.

Iopsinok YHMUYTOXKEHUS JUYHBIX /1€ BOCIUTAHHUKOB.

[Tocne 3aBepiieHUs CpOKa XpaHEHUs JIUYHOTO Jieja BOCIMUTAHHUKA 3aBEIYIOIIUN U3/1aeT
pUKa3 00 YHUYTOKEHUHU JIMYHBIX JIe] BOCIIUTAHHUKOB C YKa3aHUEM JaThl YHUUTOKCHUS U
coctaBa KoMuccuu 1o yHUYTOKEHUIO JIMUHBIX J€J1 BOCIUTAHHUKOB (HE MEHEee 3 YeIOBEK)
Komuccus mo yHUUYTOXKEHUIO JTUYHBIX €] BOCIUTAHHUKOB YHHMUTOXAET JIMYHBIC JeJia
BOCITUTAHHUKOB IyTEM CKHWTaHUS WIM C TOMOIIBI0 OO0OPYMOBaHHS U1l YHUUYTOKCHHUS
nokymMeHToB Komuccusi o yHUUYTOKEHHUIO TMYHBIX JI€7T BOCIIUTAHHUKOB COCTABIISIET aKT 00
YHUYTOXEHUU JIMYHBIX JE.

IHopsiIoK BBIAAYHM JUYHBIX JI€J]I BOCIUTAHHUKOB.

Brigaya nmyHOrO Aena BOCIUTAaHHUKA WM OTACIBHBIX JOKYMEHTOB M3 JIMYHOIO JIejia
MOXET OBITh MPOU3BEJEHA IO 3aiBJICHUIO POJUTENS (3aKOHHOTO IPEJCTABUTEIS)
BOCIUTaHHUKAC pa3penieHus 3aseayroniero IOV, a Takxke B ciaydyae CAaHKIIMOHUPOBAHHOTO
U3BATUSA JIMYHOTO JI€Jla WU OTACJNBbHBIX JOKYMEHTOB M3 HEro MpeICTaBUTEISIMU
TOCYJapCTBEHHBIX CIYXO0 (B TOM YHCIIC TIPH OCYIIECTBICHUH OINEPATHBHO-PO3BICKHOMN
NEATEeIbHOCTH) B COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
Oenepanuu.

Brinaua nu4HOrO J1e71a BOCIUTAHHUKA WU OTJIEIbHBIX TOKYMEHTOB U3 HETO TPOU3BOIUTCS
3agenytomum JIOY. Ilpu nepeBone BocnutanHuka w3z JJOY B Jpyryro opraHusaiuio,
OCYIIECTRIISIONIYI0O 00pa30BaTENIbHYIO JEATEIIBHOCTh 110 00pa3oBaTEeIbHBIM MPOrpaMMaM
COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS U HAITPABJICHHOCTH, JIMYHOE JI€JI0 BOCIUTAHHUKA BBIJIAETCS HA
OCHOBAaHMM 3asIBJICHUS poOJuTeNeld (3aKOHHBIX IMPEJICTaBUTENC) BOCIUTAHHUKA 00
OTYMCJICHUH B MOPSJIKE MEPEBO/JIa, TOCIIEC U3aHUs MPHUKa3a 00 OTYHUCIEHUH 00YUaroIIerocs
B MOPSIAKE MEPEBOA.

B Xypnane perucrpanuu JUYHBIX J€J BOCIMTAHHUKOB JEJNAETCS COOTBETCTBYIOIIAs
3alUCh O BbIJAu€ JIMYHOTO JIeJa WIM OTIEIbHOIO JTOKYMEHTa U3 Hero. B ciydae Bblaun
OTJIETTLHOTO JOKYMEHTA, B IMYHOM JIeJIe OCTAETCS pachucka o0 U3BJICYCHUH JOKYMEHTA U
CpPOKE BO3Bparta.

[Topsimok 1 opMBI KOHTPOJIS 32 BEICHUEM JTUYHBIX JIeJT BOCTTUTAHHUKOB.

KoHTposb BefeHUSI JTUYHBIX J1e7T BOCIIUTAHHUKOB OCYIIECTBISCTCS B COOTBETCTBHH C
[Tnanom kontposst JJOY, no npukaszy 3aBeayromiero JOVY. Ilpu He0OX0IUMOCTU MOKET
OCYIIECTBIISITECS BHEIUTAHOBO, OTIEPAaTUBHO. B X01e KOHTPOJS TPOBEPSETCS HATUYHE,



COCTOSIHHE, TTPAaBUILHOCTH O(DOPMIICHHS JIMYHBIX JIe] BOCIIUTAHHUKOB.

KoHTpob BeIeHUS TUYHBIX J1€]T BOCHUTAHHUKOB MOXKET OCYIIECTBIISITHCS:

3aBenytomum 10V,

JIUIIOM, YTIOJITHOMOYEHHBIM ITPUKA30M 3aBEAYIOIIEr0 Ha MIPOBEJCHUE KOHTPOJIS;
KOMHCCHUEN, CO3/TaHHON MTPUKA30M 3aBEAYIOIIETO JIJIsl OCYIECTBICHUS KOHTPOJIS.

HUrorm koHTponsi orTpaxkatorcss B ChnpaBke 0HO UTOraM KOHTPOJS JIMYHBIX el
BOCHUTAHHUKOB. [Ipy BBISBIICHUU yTpaThl JUYHOIO JieJla BOCIUTAHHUKA WIH €ro Mopyu
MIPOBOAMTCS CIY>KEOHOE paccieloBaHue.

OTBETCTBEHHOCTh 3a TMEPCOHAJbHBIE JIAHHBIE, COAEpXKAIUMecss B JIMYHOM JIeJie
BOCIIUTAHHHKA.

Nudopmariusi, coaeprkaiasicss B JTMYHOM JieJIe€ BOCMUTAHHUKA OTHOCHUTCS K IEPCOHATbHBIM
JTAHHBIM U HE MOXET MEPEIABaThCS TPETHUM JIMI[AM 32 UCKJIIOUEHUEM CIIy4aeB, KOrJa 3TO
HEO0OXOMMO JJISI IPEAYIPEKICHUS YTPO3bl )KU3HH U 370POBBIO BOCITUTAHHUKA, & TAK)KE B
WHBIX CIIy4asix, IPeAyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEIHCTBOM.

JIOY HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh M KOH(PHMIEHIIMAIBHOCTh CBEIECHUN U
JIOKYMEHTOB, COJIEPAKAIIUXCS B TMYHBIX JIeJaX BOCIIUTAHHUKOB.

[IpaBo qocTyna K NEPCOHAIBHBIM JaHHBIM, COJICPKAIIUMCS B JINUHOM JI€JI€ BOCIIUTAHHUKA
HMEIOT:

3aBENYIOLINN;

3aMECTUTENb 3aBenyromero no BMP;

BOCIUTATEJIb IPYIIIbI, B KOTOPYIO 3a4UCIICH BOCIIMTAHHUK;

JIMIIA, YIIOJTHOMOYEHHBIE ICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

Jluiia, umMeronre J0CTyI K NEPCOHAIBHBIM TaHHBIM, COJIEPKAIMMCS B TUYHOM

Jieyie BOCIIUTaHHUKA, 00s3aHbl UCII0JIB30BaTh UX JIMIIb B MENSIX, 1 KOTOPBIX OHU OBUIH
MPEIOCTABJICHBI.

JIn1io, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHUE JIMYHBIX JIeJ]I BOCIUTAHHUKOB, HECET OTBETCTBEHHOCTbH 3a
JIOCTOBEPHOCTh M TOJHOTY IMEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX BOCIUTAHHUKOB, COACPKAIIUXCS B
JUYHOM JieJie BOCIHUTAaHHUKA, HMX PETyJIsipHOE OOHOBJIEHHE W BHECEHUE IO MeEpe
HEOOXOMMOCTH COOTBETCTBYIOIINX N3MEHEHUH.

Ponurenu (3akOHHBIE TMPEICTAaBUTEIM) BOCIUTAHHUKOB HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a
MPAaBWIBHOCTh  MPEJOCTABICHHBIX  IEPCOHAJNBHBIX  JIaHHBIX, WX MOJJIUHHOCTD,
CBOEBpeMeHHOe coobmienne 3aBenyromiemy JIOY, Bocnurtateno wim  JUILY
OTBETCTBEHHOMY 32 BEJCHUE JTUYHBIX A 00 UX U3MECHEHUHU.

B ciiyyae nuzmeHeHus CBEICHUM, COCTABIISIONIMX MEPCOHATIBHBIC TaHHBIC BOCIIUTAHHUKOB,
poauTenu (3aKOHHBIE MPEICTaBUTEIN) 00s13aHBl B TEUCHHE MecCsIla COOOIIUTh 00 ATOM
YIOJIHOMOUYE€HHOMY paboTHuKy JJOVY.

3ak/I04YnTeNbHbIE OJT0KEHHS.

Hacrossmmit Ilopsimok  mercTByeT ¢ MOMEHTa €ro yTBEP)KICHHs, 10 €r0 OTMEHBI WIH
puHATHSA HOBOTO [lonoxenus

B nanneii Ilopsnok MOryT BHOCHTBCS M3MEHEHHS W JONOJIHEHUS B COOTBETCTBHH C
JNEHUCTBYIOIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM






	        
	  Общие положения 
	Настоящий порядок разработан с целью регламентации работы с личными делами воспитанников ДОУ и определяет порядок действий всех категорий сотрудников ДОУ в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; приказом Минпросвещения России от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»; Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, Уставом ДОУ. 
	Понятие личного дела воспитанника. 
	Личное дело воспитанника ДОУ – это совокупность данных о воспитаннике, представленных в виде соответствующих документов (или их заверенных копий), оформленных в индивидуальную папку. 
	Личное дело воспитанника является обязательным документом для каждого воспитанника ДОУ и ведется с момента зачисления в ДОУ и до отчисления. 
	Информация содержащаяся в личном деле воспитанника относится к персональным данным и не может передаваться третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных законодательством. 
	Порядок формирования личных дел воспитанников. 
	Формирование личного дела воспитанника – это группирование и систематизация документов внутри личного дела, производится непосредственно после зачисления воспитанника в ДОУ на основании приказа заведующего ДОУ. Срок 5 рабочих дней со дня зачисления. 
	Формирование личных дел воспитанников осуществляет ответственное лицо 
	ДОУ. 
	 Личное дело ведется на всем протяжении пребывания воспитанника в ДОУ. 
	Личное дело воспитанника формируется в индивидуальной папке 
	в процессе приема воспитанника на обучение в ДОУ, после подписания договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования и издания приказа о зачислении воспитанника в ДОУ 
	Личное дело воспитанника может пополняться необходимыми документами в процессе обучения воспитанника. 
	Сведения о воспитаннике корректируются ответственным должностным лицом по мере изменений данных: перемена адреса, изменении персональных данных ребенка и др. 
	Содержание личных дел воспитанника. 
	При приеме ребенка в ДОУ формируется два личных дела: 
	Личное дело №1 воспитанника из следующих документов: 
	Направление Управления образования пгт Спирово Спировского округа 
	Заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме в ДОУ на обучение по программам дошкольного образования. 
	Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с законным представителем ребенка; 
	Дополнительные соглашения к договору на обучение ребенка (при необходимости) на протяжении действия договора. 
	Согласие родителей на обработку персональных данных. 
	В личное дело №1 воспитанника дополнительно вкладываются копии документов: 
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя - родителя (законного представителя) ребенка либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» 
	Копия свидетельства о рождении ребенка и/или документы, которые подтверждает родство заявителя (или законность представления прав ребенка) или для иностранных граждан и  лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е)  личность  ребенка  и  подтверждающий(е)законность представления прав ребенка. 
	Копия Свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 
	Копия документа, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
	Копия документа, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости) 
	Иные документы (перечень может быть дополнен). 
	Далее при зачислении/переводе ребенка в группу компенсирующей, оздоровительной комбинированной направленности 
	Заявление-согласие родителей (законных представителей) ребенка на обучение его по Адаптированной образовательной программе дошкольного образования. 
	Заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии на обучение по адаптированной образовательной программе для детей с ограниченными возможностями здоровья. 
	При зачислении воспитанника в ДОУ родители (законные представители) предоставляют медицинские документы, которые формируются в Личное дело №2, и хранятся в медицинском кабинете для дальнейшей работы медицинским работником ДОУ: 
	Медицинская карта ребенка Ф-026 с медицинским заключением (выписка из истории развития ребенка) 
	Копия свидетельства о рождении ребенка; 
	Копия страхового медицинского полиса воспитанника; 
	Сертификат прививок воспитанника; 
	Справка о возможном посещении ребенка от врача –педиатра. 



